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May tinh dé ban Apple: Quan ly tép

Giir cho may tinh ctia quy vi ngan nap dé dé dang tim thay moi thr.

Lwu cac tép vao cac thuw muc 1a cach tét dé gitr cho moi thir gon gang va ngan nap, va gitp cho viéc
tim tai liéu d& dang hon nhiéu. Quy vi ciing cé thé thay dbi &nh trén man hinh nén, va anh dai dién
hd so quy vi nhin thay khi dang nhap.

Quy vi sé can nhirng gi

Trwdc khi quy vi bat ddu khoa hoc nay, may tinh ctia quy vi phai cé phan mém diéu hanh ban mai
nh4t, d6 1a macOS Catalina. Dé biét thém théng tin vé macOS, hay tham khdo hwéng dan May
tinh dé ban Apple: Bdo mét va quyén riéng twr. Quy vi can kiém tra xem may tinh clia quy vi cé két
ndi v&i nguén dién, dwoc bat Ién va hién thi man hinh nén hay khéng. Quy vi ciing can kiém tra
xem chudt va ban phim c6 dwoc két ndi dung cach khéng.

Sap xép cac biéu twong trén man hinh nén
Man hinh nén (Desktop) Ia man hinh xuét hién khi quy vi d&ng nhap vao may tinh ciia minh, va

né thé hién cac tép va &ng dung cla quy bang cac biéu twong. Néu man hinh nén tré nén 16n xon
va kho st dung, quy vi c6 thé dé dang sap xép lai.

1. Nhap chuét phai vao bat civ dau trén man hinh nén,
triv cac biéu twong. Menu Ngi¥ canh (Context) sé
xuét hién va hién thi mét danh sach cac tuy chon.

2. Dat con tré chudt 1én trén tuy chon Phan loai theo
(Sort by) va gi* né & d6. Mét menu khac xuat hién
bén canh menu Ngir canh (Context).

3. Hay thlr tirng cai mot d& xem quy vi thich cai nao

nhat. Chon Tén (Name) dé sap xép theo thi ty Man hinh n&n Ia man hinh quy vi
bang chir cai. Khi nhap vao Tén (Name), quy vi sé sé thay khi dang nhap vao may
thdy cac biéu twong tw sép xép thanh cac hang va tinh cua minh

cot & bén phai man hinh. R4t gon gang!

4. Néu quy vi muén quay lai dé cé thé dat bidu twong
& béat civ noi nao quy vi mudn, hay nhap Khéng cai
nao (None).
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Cac cach sap xép biéu twong khac

Menu ngi¥ canh cé nhiéu tuy chon khac dé quy vi lwa chon.
Quy vi cé thé nhap vao tirng cai dé thir va xem cai nao phu
hop nhét véi quy vi:

1. Loai (Kind) s& sap x&p cac tai liéu theo thir tw loai
tép, vi du: toan bo tai liéu Word sé dwoc xép voi
nhau, sau do la hinh anh, v.v.

2. Kich c& (Size) s& s&p xép cac tép clia quy vi theo ther
tw dung lwong ma méi t&p chiém trén 6 clring clia quy Vi.

May tinh cta quy vi cho phép quy
vj‘nhém cac tép trén man hinh
nén theo loai, kich c& va ngay

3. Ngay cudi cuing mé, thém vao, stra doi va tao ra
(Date last opened, added, modified and created)
sé sdp xép toan bo cac biéu twong tr méi nhat dén
cli nhét.

A. The (Tags) s& sdp xép cac tép clia quy Vi theo cac nhan quy vi da gén cho chung.

Tao mot thw muc trén man hinh nén

Néu c6 nhiéu tép can sap xép, quy vi c6 thé nhdm ching lai véi nhau trong mét hodc nhiéu thw
muc (folders).

Vi du, quy vi c6 thé cho cac tAm hinh [am vwdn vao mét thuw muc cé tén 1a Lam vwén, va mot
sb tép tir 1an kiém tra strc khde gan nhat ctia quy vi vao mot thw muc cé tén 1a Y té.

Pé tao mot thw muc trén man hinh nén:

1.  Nhép chudt phai vao man hinh nén d& hién thi menu
Ngir canh (Context).

2. Nhap vao tuy chon Thw muc Mé&i (New Folder). M6t

thw muc mai sé xuat hién trén man hinh nén va tén sé r_ r
dwoc t6 sang.

3. Nhap mét tén méi cho thw muc, vi du Lam vudn
réi nhan phim Enter d& hoan thanh.

Quy vi c6 thé nhém céc tép gidng
nhau vao cac thu muc dé dé tim
thay chung hon

4. Lap lai cac bwdc nay dé tao mét thw muc thir hai cd
ténla 'y té.
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Puwa tép vao thw muc

Pé dwa cac tép vao cac thuw muc quy vi méi tao, quy vi co thé dung chuét kéo
chung bé vao.

1. Trén man hinh nén, tim mot t&p quy vi muén dé vao
trong thw muc Lam vudn. Nhap chudt mét [an va gity
& trén tép, sau d6 di chuyén chudt dé kéo né vao thw
muc Lam vwon.

2. Khitép ndm & trén thw muc, nhac ngén tay khai nut
bam chuot dé tha tép vao trong do.

3. Tép da bién mat, vi bay gi& nd ndm trong thw muc
Lam vwon.

Quy Vi ¢6 thé dung chudt dé dwa
mot tép vao bén trong mét thu muc

4. viec nay c6 thé hoi khé 1am, vi vay dieng lo 1éng néu
quy vi khéng thanh cdng & lan dau tién. Chi can thi
lai theo cac budc & trén.

Quy vi ¢6 thé 1am nhw vay voi tat ca cac tép quy vi mudn
sap xép trén man hinh nén ctia minh. Sau khi da cho tat ca
céac tép quy vi mudn vao tirng thw muc, man hinh nén cta
quy Vi sé gon gang va ngan nap.

Xem cac tép bén trong moét thw muc

Dé& xem céc tép bén trong cac thw muc mai, nhap dup vao thu muc dé. Mot cira
sb s& mé ra va hién thj tAt ca cac tép bén trong dé.

Néu céac tép xuat hién trong mét danh sach, quy vi cé thé nhap vao biéu twong
& trén cung bang diéu khién tréng giéng nhu mét nhém cac 6 vudng, dé hién thi
cac tép dwdi dang hinh thu nhé.

Hinh thu nho chi la phién ban nho cua tirng bire anh. Nhirng tép khéng phai la
anh hodc tranh sé hién thi mét biéu twong thay cho hinh thu nhd. Biéu twong nay
sé cho quy vi biét do 13 loai tép nao.

Dé& mé& mét t&p trong mét thw muc, quy vi chi can nhap dup vao tép do.
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Thay ddi hinh anh nén trén man hinh
Bay gi® man hinh nén ctia quy vi da dwoc sap xép ngan nap, co6 thé quy vi mudn né mang thém
mot chut ban s&c riéng. Quy vi ¢ thé thay dbi hinh &nh nén trén man hinh.
1.  Nh&p chuét phai vao man hinh nén @& hién thi menu
Ngir canh (Context).
2. Timva nhép vao Thay déi N&n Man hinh (Change
Desktop Background).
3. Tuy chon Hé théng (System Preferences) sé mé
va hién thi cac tiy chon Man hinh nén va Bao vé
Man hinh (Desktop & Screen Saver).

Quy vi c6 thé ca nhan hoa may
, ) tinh cia minh bang mét blrc anh
4. Nhép vao b4t ct hinh vuéng nhé nao dé chon n6 yéu thich

lam Nén (Background)cla quy vi. Man hinh nén sé
thay ddi ngay lap tirc.

5. Quy vi cling co thé st dung mdt tAm hinh c& nhan hodc hinh anh khac. Chi can nhép vao
nut dau cdng (plus) & phia dwdi bén trai dé tim né. Quy vi cé thé sir dung mét bire tranh
khu vwrén clia quy vi, mot béng hoa, hoac hinh quy vi tai xudng tir internet.

Thay déi anh dai dién cla quy vi

Anh dai dién cta quy vi xuat hién trong vong tron trén man hinh Dang nhap (Sign-in), phia trén
tén tai khodn cla quy vi. Quy vi c6 thé sir dung tdm hinh cta chinh minh, ho&c bét c& cai gi quy
vi thich.

N6 cling c6 thé xuét hién trén cac email quy vi gtvi cho ngudi khac, trong mét sé (rng dung va
trinh duyét mang.

Viéc dung hinh anh cua chinh quy vi lam anh dai dién thi an toan,
nhwng néu quy vi khéng thoai mai véi y twéng dé, dirng lo lang.
May tinh cua quy vi sé van hoat déng ma khéng cé anh dai dién.

Vi Bao vé Man Desktop & Screen Saver van m&, hay bat dau bang cach nhap vao Hién thi
Tat ca (Show All) dé tré vé Tuy chon Hé thong (System Preferences).
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Nhép vao Ngwei dung & Nhém (Users & Groups). N6
trong gibng nhuw hai nguoi nhd bé trong mét vong tron.
Quy vi sé thay tén Pang nhap (Sign-in) va anh hd
so hién tai ctia minh. Nhap vao tdm hinh va moét
bang hién thj hinh &nh hién tai s&é mé ra.

John Kansas

O bén trai, quy vi cé thé nhap vao Méc dinh

(Defaults) d& chon hinh anh do may tinh cla quy vi
cung cap. Néu may tinh ctia quy vi cé6 webcam, nhap Anh dai dién cta quy vi xuat hién
vao Camera va mot clra sb sé xuét hién dé giup quy moi lan quy vi dang nhap vao

Ak ) s s may tinh ciia minh
vi c6 mét tam selfie hoan hao. y

Néu quy vi khéng cé camera hodc khong mudn str dung khudn mét ctia minh, hay nhap
vao Anh (Photos) dé chon mét tdm hinh trong Kho Anh (Photo Gallery) clia quy Vi

Quy vi tham chi cé thé sir dung mét hinh &nh cua riéng quy vi. Tiép theo ching ta hay xem
lam nhuw thé ra sao v&i mét tAm hinh ching ta da lwu vao thw muc Lam vwén cla ching ta.
Nhap Huy (Cancel) dé quay lai Ngwei dung & Nhém (Users & Groups).

Thém anh hoé so cda riéng quy Vi

Dé bat diu thém hinh &nh cla riéng quy vi, hay di chuyén con tré xuéng dwéi cing man hinh nén
dén Dock. Dock la noi quy vi sé& tim thdy cac biéu twong ctia mét sbé trng dung duoc st dung phd
bién nhét trong may tinh ctia quy vi. Nh4p vao biéu twong Tim (Finder) & bén trai.

1.

Néu Tim (Finder) m& ra chén Ién trén Users & Groups, nhap va kéo né ra dé& quy vi c6 thé
thdy ca hai cung mét luc trén man hinh.

Hinh &nh ma chdng ta mudn & trong thw muc Lam vwon, vi vay nhap vao Man hinh nén
(Desktop) va sau dé la thw muc Lam vwon.

Tiép theo, nhap va kéo hinh anh t& thw muc Lam vwén vao hinh anh hién tai trong Ngwei
dung & Nhém (Users & Groups). Khi quy vi thdy mét biéu twong dau cdng mau xanh la
cay, hay bd ngon tay ra khdi chudt dé tha hinh anh d6 vao tdm hinh hién tai ctia quy vi.
Mét bang chinh stra v&i thanh truot diéu khién sé mé ra, vay 1a quy vi ¢ thé diéu chinh
hinh &nh. Dung chuét di chuyén nut trén thanh trwot sang bén phai dé phéng to hinh anh,
ho&c sang bén trai dé& thu nhé né.

Khi quy vi hai ldng vé&i giao dién cia nd, nhap Lwu (Save). Quy vi da tao thanh cong mot
tdm hinh hd so méi. Sanh diéu qua!
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